
METODE ILMIAH (SDA620306)

ALAT BANTU VISUAL

DALAM TULISAN ILMIAH:

TABEL DAN GAMBAR

ABDULLAH AMAN DAMAI

JURUSAN PIK
FP. UNILA, 2025



"Tabel" menyatakan data yang sudah 

ditabulasikan dan digunakan dalam 

skripsi/tesis/laporan penelitian/makalah 

ilmiah, baik dalam tubuh tulisan maupun 

dalam lampiran.



"Gambar" menunjukkan semua materi 

nonverbal yang digunakan dalam tubuh 

tulisan atau lampiran seperti peta, grafik, 

foto, gambar (sketsa), dan 

skema/diagram, dll.



Persiapan Tabel dan Gambar

• Gunakan tinta cina dengan hasil yang sama baiknya dengan hasil 
komputer.

• Jika lebih dari satu warna, pewarnaan harus ajeg (stabil, konstan, 
konsisten) untuk seluruh tulisan dan untuk setiap kopi tulisan.

• Pemandu huruf dapat digunakan untuk judul, nomor, dan tanda-
tanda.

• Tabel dan gambar sedapatnya menggunakan kertas dengan mutu 
yang sama untuk seluruh tulisan.

• Foto ditempel dengan lem

• Gunakan komputer dan printer/plotter yang baik dan sesuai.



Penempatan Tabel dan Gambar

• Harus berada di dalam sembir/'margin.

• Diletakkan sedekat mungkin dengan uraian tulisan.

• Orientasi portrait atau landscape tidak  

mempengaruhi cara penomoran halaman.

• Ukuran yang ≤  ½ halaman dapat diletakkan di 

antara uraian dan dipisahkan dari kalimat sebelah 

atas dan bawah dengan satu spasi tripel.



Penempatan Tabel dan Gambar

• Ukuran yang ≥ ½ halaman diletakkan pada halaman 

tersendiri.

• Dua atau tiga tabel/gambar yang kecil dapat diletakkan pada 

satu halaman, dipisah spasi tripel.

• Ukuran yang lebar dapat berorientasi landscape.

• Ukuran yang > ukuran kertas dapat dilipat. 

• Gambar sangat besar  (misal peta) dapat dilipat dan 

dimasukkan ke dalam kantong pada bagian-dalam kulit

belakang (back cover).



Penomoran Tabel dan Gambar

• Dinomori dengan seri yang berbeda

• Setiap seri gunakan angka Arab: Tabel 16 Gambar 16.

• Penerusan tabel ke halaman lain:

✓Di batas atas ketik  ”Tabel 16 (lanjutan)”.

✓Judul tabel tidak diketik ulang. 

• Penomoran halaman tabel/gambar

✓Penomoran halaman mengikuti halaman naskah.

✓Nomor halaman tersebut digunakan dalam menyusun daftar 

tabel/gambar.



Judul Tabel dan Gambar

• Menggambarkan isi.

• Usahakan singkat dan lugas, diakhiri dengan tanda 

baca titik.

• Judul harus sama dalam segala hal dengan yang tertera 

dalam daftar tabel/gambar.

• Harus diketik dimulai dari sembir kiri. Judul gambar yang 

pendek (1-4 kata) diketik di bawah gambar pada bagian 

tengah.



Judul Tabel dan Gambar

• Judul gambar yang terlalu panjang

✓ Ditambahkan halaman lain di muka.

✓ Judul diketik di kertas tambahan dan diletakkan 

menghadap ke gambar.

✓ Nomor gambar harus ada pada halaman judul gambar 

dan pada halaman gambar di bawah gambar tersebut.

✓ Halaman tambahan yang memuat judul gambar diberi 

nomor halaman, halaman di sebaliknya tidak.



Judul Tabel dan Gambar

• Nomor dan judul tabel diletakkan dua spasi di atas 

batas tabel.

• Nomor dan judul gambar diletakkan dua spasi di 

bawah batas gambar bawah.
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Terima Kasih
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