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"Tabel” menyatakan data yang sudah
ditabulasikan dan digunakan dalam
skripsi/tesis/laporan penelitian/makalah
Ilmiah, baik dalam tubuh tulisan maupun
dalam lampiran.



"Gambar" menunjukkan semua materi
nonverbal yang digunakan dalam tubuh
tulisan atau lampiran seperti peta, grafik,
foto, gambar (sketsa), dan
skema/diagram, dll.



Persiapan Tabel dan Gambar

* Gunakan tinta cina dengan hasil yang sama baiknya dengan hasil
komputer.

e Jika lebih dari satu warna, pewarnaan harus ajeg (stabil, konstan,
konsisten) untuk seluruh tulisan dan untuk setiap kopi tulisan.

* Pemandu huruf dapat digunakan untuk judul, nomor, dan tanda-
tanda.

e Tabel dan gambar sedapatnya menggunakan kertas dengan mutu
yang sama untuk seluruh tulisan.

* Foto ditempel dengan lem

* Gunakan komputer dan printer/plotter yang baik dan sesuai.



Penempatan Tabel dan Gambar

Harus berada di dalam sembir/'margin.
Diletakkan sedekat mungkin dengan uraian tulisan.

Orientasi portrait atau landscape tidak
mempengaruhi cara penomoran halaman.

Ukuran yang < 72 halaman dapat diletakkan di
antara uraian dan dipisahkan dari kalimat sebelah
atas dan bawah dengan satu spasi tripel.



Penempatan Tabel dan Gambar

 Ukuran yang 2 %2 halaman diletakkan pada halaman
tersendiri.

« Dua atau tiga tabel/gambar yang kecil dapat diletakkan pada
satu halaman, dipisah spasi tripel.

« Ukuran yang lebar dapat berorientasi landscape.
« Ukuran yang > ukuran kertas dapat dilipat.

 Gambar sangat besar (misal peta) dapat dilipat dan
dimasukkan ke dalam kantong pada bagian-dalam kulit
belakang (back cover).



Penomoran Tabel dan Gambar
 Dinomori dengan seri yang berbeda
« Setiap seri gunakan angka Arab: Tabel 16 Gambar 16.
 Penerusan tabel ke halaman lain:
v' Di batas atas ketik "Tabel 16 (lanjutan)”.
v Judul tabel tidak diketik ulang.
« Penomoran halaman tabel/gambar
v Penomoran halaman mengikuti halaman naskah.

v"Nomor halaman tersebut digunakan dalam menyusun daftar
tabel/gambar.



Judul Tabel dan Gambar
« Menggambarkan isi.

« Usahakan singkat dan lugas, diakhiri dengan tanda
baca titik.

« Judul harus sama dalam segala hal dengan yang tertera
dalam daftar tabel/gambar.

* Harus diketik dimulai dari sembir kiri. Judul gambar yang
pendek (1-4 kata) diketik di bawah gambar pada bagian
tengah.



Judul Tabel dan Gambar
Judul gambar yang terlalu panjang

v
v

v

Ditambahkan halaman lain di muka.

Judul diketik di kertas tambahan dan diletakkan
menghadap ke gambar.

Nomor gambar harus ada pada halaman judul gambar
dan pada halaman gambar di bawah gambar tersebut.

Halaman tambahan yang memuat judul gambar diberi
nomor halaman, halaman di sebaliknya tidak.



Judul Tabel dan Gambar

 Nomor dan judul tabel diletakkan dua spasi di atas
batas tabel.

 Nomor dan judul gambar diletakkan dua spasi di
bawah batas gambar bawah.
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Keterangan:

D Sembir (margin) kertas

2 Jarak antara sembir (margin) atas dan judul karya tulis atau judul bab

* Judul diketik dalam spasi tunggal. Seluruh isi diketik di tengah kertas dan
dicetak tebal (bold), dan pengaturan jarak yang lain dapat disesuaikan.



Contoh 4. Sampul depan makalah ilmiah mahasiswa (sebagai tugas salah satu
mata kuliah)"
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Keterangan:

Y Sebenarnya hal ini ditentukan dosen yang menugaskan penulisan makalah (paper),
namun informasi yang di tulis hendaknya mencakup hal-hal tersebut

2 Sembir (margin) kertas

¥ Jarak antara sembir (margin) atas dengan judul bab

9 Diketik dalam spasi tunggal

 Diketik dalam spasi ganda, Pengaturan jarak yang lain dapat disesuaikan



Contoh 6. Abstrak dalam bahasa Inggris (menggunakan gaya penulisan

perbedaan spasi)

e ABSTRACT"
A COMPARATIVE STUDY BETWEEN EXPERIENCE TASK AND

|
ACHIEVEMENT AT THE SECOND YEAR |
|
|

By
PURWANINGRUM GITA SARI |

|
|
|
| INDEPENDENT TASK TOWARD READING COMPREHENSION
|
|
|
|

IThe aims of the research were (1) to find out whether there was a signiﬁcantl
difference of students’ reading comprehension achievement between stu-|
dents who were taught through experience task and those who were

Itaught through independent task, and (2) to describe which one of the twol
techniques was more effective in teaching reading. J

The population of the research was the students of the second year of
ISMU YP Unila, Bandarlampung. There were two classes, i.e. I1.2 andl
11.4. These two classes became the sample of the research. Both of the|
classes consisted of 40 students. The research design was a two group,
Iprercst-posttcst design and the data were taken from the test and then theyl
were analyzed by using t-test.

I The result of the analyses indicated that there was a significant diﬂ‘erencel

between reading comprehension achievement of the students who were!
taught through experience task and of those taught through independent|
task technique. The average increase of the experimental class was higher,

I(l9.4) than that of the control class (7.67). By using t-test, it was found
that t-ratio was higher than t-table, they are 0.144 <2.42 and 3.38 > 2.42,
It can be concluded that the experimental class which used the experience
task, got higher score than the control class which used independent task.

llt means that the experience task is more effective than the independentl
task.?

Key words: experience task, independent task, reading comprehensionl
b — achievement 0 o ]

Keterangan:

Y Huruf kapital, center, dan dicetak tebal (bold)

2 Huruf kapital, center, dan diketik dalam spasi tunggal

¥ Abstrak tidak lebih dari 250 kata, dan diketik dalam spasi tunggal untuk makalah dan
ganda untuk skripsi menggunakan font Times New Roman dengan ukuran huruf 12.

6 spasi

2 spasi

3 spasi
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4 spasi




Contoh 20. Daftar isi (dengan enumerasi)
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U Huruf kapital. center, dan dicetak tebal (bold)
2 Diketik dalam spasi ganda
» Diketik dalam spasi tunggal
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Keterangan:
Y Huruf kapital, center, dan dicetak tebal (bold)
? Nas/teks diketik dalam spasi tunggal, sedangkan jarak antarjudul tabel adalah dua spasi.
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Keterangan:
U Huruf kapital, center, dan dicetak tebal (bold)
2 Nas/teks diketik dalam spasi tunggal, sedangkan jarak antarjudul gambar adalah dua
spasi.
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Keterangan:
Y Huruf kapital, center, dan dicetak tebal (bold)
» Jarak antara subbab atau sub-subbab dengan kalimat pertama adalah tiga spasi
% Jarak antara subbab atau sub-subbab dengan kalimat terakhir dari subbab atau
sub-subbab sebelumnya adalah tiga spasi.
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| DAFTAR PUSTAKA" | P—
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Keterangan:
" Huruf kapital, center, dan dicetak tebal (bold). Nas/teks diketik dalam spasi tunggal dan jarak antarpustaka
adalah dua spasi

2 Judul buku dan nama jurnal dicetak miring

% Jika sumber pustakanya adalah internet hal-hal yang harus dicantumkan adalah:
an Nama lengkap penulis ma Tanggal publikasi atau revisi terakhir
ea Judul tulisan atan dokumen e Nama institusi sponsor atau terkait
ea Nama database, proyek, berkala, atau situs #a Tanggal ketika sumber diakses
am Nama editor #a Alamat jaringan (websile)



ITaBeT [T Perubahian jenis mata péncaharian penduduk Depok T

No. Jenis Mata Persentase }-
I Pencaharian 1991 1997 Perubahan

l 1. Petani 38.558 22.036 -34,85% i
|2.  Pedagang 26741 53076  9847% |
I 3. Buruh 27.729 60.466 118,06% '
4. Pegawai Swasta 20.030 65.744 228,22%

I 5. Pegawai Negeri 17.409 60.640 248, 32% I
| 6. Lain-lain 17.404 105.534  3025,52% |
| 7. Total 147.871 372494  151,90% |
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- 140 Kadar vitamin C 0,9 mg/kg.
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IGambar 1. Rataan kadar glukosa darah ikan baung sebelum I-
(jam ke-0) dan setelah uji ketahanan tubuh
Itcrhadap stres pada kadar vitamin C 0,9 (mg kg' pakan). I

Keterangan:
Sumber Tabel 1. :  Jurnal Masyarakat No.12 (2003) hal 57
Sumber Gambarl : Sandra, H., Jusadi, D., dan Mokoginta, 1. 2002.
Jurnal Kayati 9:125-129
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solani.
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Sumber : Wulansdari, O. 2005. Skripsi
Fakultas Pertanian Universitas Lampung



Rujukan:

Universitas Lampung. 2020. Panduan Penulisan
Karya llmiah Universitas Lampung. Universitas
Lampung. Bandar Lampung.
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